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«006 yrBepxaennu Ilonoxenus o ponae
peAKHX U HeHHbIX 1okyMeHToB MBY «BUC»

B nensx coBepieHCTBOBaHUS OpraHu3auu paboTsl ¢ eauHbM poraoM MBY «BUC»

ITPUKA3BIBAIO:

1. VrBepaute «llomoxxenne o ¢QoHae peakux M LEHHBIX J0KyMeHTOB MBY
«bubnmuoreuno-unpopmarmonnas cucrema» (IIpunoxenue 1).

2. Ilpusnare yrpatuBmumu cuiy «llonoxenue o GpoHAe pelKHX U LEHHBIX TOKyMEHTOB
MBY «bubnuoreuno-unpopmanuoHHas cucreMan» ot 19.06.2012 r.

3. Hayuno-meroamdeckomy otaeny (Areesa T.A.) noBectu conepxxanue «llonoxenus o
¢doHme penkux U IeHHBIX JoKyMeHTOB MBY «bubnunoreuyno-uHpopMalioHHas CHCTEMay
(ITpunoxenue 1) no cBeneHUs BcexX pyKOBOJAUTENEH CTPYKTYpHBIX noapazaenenuit MBY «bBUC»
101 POCITIUCB.

4. KoHTposib 3a MCHOJHEHHEM IMpUKa3a BO3JIOKUTH Ha 3aMecTHTeNns aupektopa MBY
«BUC» Pacnonosy C.1O.

JAupexkrop MBY «BUC» N.E. UBneBa
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[Tpunoxenue 1
K npukasy MBY «bHC»
or«@»_ 04 20161 Ne S

INOJIO’KEHHUE
0 ¢oHIe peIKHX H LEHHBIX JOKYMEHTOB
MBY «bu6an0oTe4H0-UH(POPMALMOHHAS CHCTEMA)

1. O6muii pazaen

1.1. ITonoxxeHue ycraHaBiIMBaeT OOIIMe NMPUHIUNBI O0TOOpa, OpraHHU3alUy, y4deTa, ONUCAHHS,
XpaHEHUsI M HCIOJIb30BaHUS pPEIKMX U LEeHHBIX JoKkymMeHToB MBY «bubnmnoreuno-
uHpopmaLunoHHas cuctemay» (nanee — MBY «BUC»).

1.2. ®oHx peAKUX M LEHHBIX JOKYMEHTOB (nayiee - DOHI) SBISETCS ClIEUHUATU3UPOBAHHOM
4qacThi0 OCHOBHOro ¢onna MBY «bBUC», Bxomut B cucremy neictByromux ¢onaoB MBY
«BUC».

1.3. ®oun (bopMpreTca C IEJIbIO HAKOIUJICHHSA, ITIOCTOAHHOI'O XpaHCHHUA U YU€Ta JOKYMEHTOB,
MPpEACTABJIAIOIMUX HEHHOCTE JJIsI ropoJa HI/I)KHCBapTOBCKa.

1.4. B cocraB @oHJa BKIIOYAIOTCS JOKYMEHTBI, MPEICTABISIONIME UCTOPHUYECKYIO, HAY4HYIO,
KYJIBTYPHYIO, Xy0XKECTBEHHYIO (B T.4. MOJIUrpadUIeCKyIO) LIEHHOCTb.

1.5. ®onx wucnonb3dyercss B O0OCIy)XMBAaHHHM IIOJIb30BaTeNedl B LENsAX BEJCHUS HAy4YHO-
UCCIIEI0BATENILCKON U HAyYHO-METOUYECKON pabOTEL.

2. CocTaB (poHIa peIKHX H LEHHbIX JOKYMEHTOB

2.1. ®oHJ sABISAETCS YHUBEPCAIBHBIM, pacHpeleeHHBIM B COOTBETCTBHU CO CTPyKTypoir MBY
«BUC». Penkue u I1eHHble JOKYMEHTHI MOCTYHAIOT M XpaHATCA B oTAenax LleHTpanpHOM
ropoackoil 6mbnmoreku, LlenTpanbHOl nerckoit 6ubnuoreku, B 6ubmuorekax-pummanax MBY
«BUCy.

2.2. ®onp npexncrasisieT co0oil coOpaHue JOKYMEHTOB Ha PyCCKOM, HHOCTPaHHBIX SI3bIKaX, Ha
a3bIkax HaponoB Poccuu, m3ganHex 10 1950 roma. B ®@ona MOryT BKIIIOYAThCS JIOKYMEHTHI,
u3nanHele nocie 1950 roma, mpeacrapisromue coboi LeHHBIe 00pa3lbl MOIUrpaduIeckoro u
XYZ10’KECTBEHHOTO O(OPMIICHHUSI.

2.3. B cocraB ®oHna BXOINAT KHUTH, NMEPUOAWYECKHE H3JAaHHUS, HOTHI, Kaprorpaduyeckue,
JIUCTOBBIE, KapTOYHbIC, KOMOWMHMpPOBAaHHBIE M KOMIUJIEKTHBIE H3JaHUS, PYKONHCH U JApYyrHe
HOCHUTEH UHPOPMALIUH.

2.4. JlokyMeHTBI, BXoAs1Iue B coctaB QoHIa rpynmupyOTCes CleAyOUHM 00pa3oM:
- PYKOIIUCHBIE HE3aBUCUMO OT I'0Jia H3TOTOBJICHHS;

- IEpBONE€YaTHbIC paHHene4YaTHble JOKyMeHTHI (1564-1700 rr.)

- nokymeHThl 18 Beka (1701-1800 rr.)

- JOKyMEHTHI ItepBoii nonoBuHs! 19 Beka (1801-1850 rr.);



- TOKYMEHTHI 10peBOTIOIIHOHHOTO nepuona (1851-1916 rr.);

- TOKyMEHTHI IIEPBBIX JIET COBETCKOM BiacTu (1917-1920 rr.)

- mokymeHThI 20-30 rogoB 20 Beka (1921-1940 rr.);

- TOKyMeHTHI nepuoa Bemukoit OteuecTBeHHO#M BOMHBI (1941-1945 rr.);
- nokymeHTHI 40-50-x ronoB 20 Beka (1946-1950 rr.);

- TOKYMEHTHI Ha PEIKHX SI3bIKaX;

- penpoaylUUpOBaHHbIE (PEPUHTHBIE U (PAaKCUMUIIbHBIE) U3/1aHHS;

- U3aHus1, 0POPMIICHHBIE C UCIIOJIb30BAaHUEM KOXH, IIeJIKa, MeTajllla, HHKPYCTAllMU U T.11.;
- U3JaHKs ¢ aBTOorpadamMmu aBTOpOB;

- MUHHATIOPHBIC U3/IaHHS;

- U3/1aHUS C UHTEPECHOHU CyIbOOH.

2.5. BrmoueHue wu3maHus B @DoHA peakMX W UEHHBIX W3JaHUH OCYINECTBIIAETCS 110
cormnacoBanuto ¢ CosetoMm 1o pabote ¢ ponnamu MBY «BUC».

2.6. CoctaB @oHna packpeiBaeTcs B obmeit cucreme karaioroB MBY «BUC». Mupopmanus o
®onne pazmemaercs Ha caiite MBY «BUC».

3. KommuiekToBaHHE H HCK/IIOYEHHE JOKYMEHTOB
u3 GoHA peIKHX H HEeHHBIX JOKYMEHTOB

3.1. KommiekroBanue ®oHma BeneTcs HeHTpaIn30BaHHO OTOeIOM KOMIUIEKTOBaHUS (GOHIOB U
Katayoruzauuu npu ydactuu Coera mo pabore ¢ ponmamu MBY «BUC» ¢ ucnonszoBaHueM
BCEX OCHOBHBIX HCTOYHHKOB KOMIUJIEKTOBAHHS (KHHIOOOMEH, MOKYIKa, Oap, KOMHUPOBAHUE,
CIelHaIbHBIE 3aKYITOYHBIE aKIHH JJI MPUOOPETeHUsI KHI)KHBIX [IEHHOCTEH B OYKHHUCTUYECKOM
CEKTOpe U Y YaCTHBIX JIHII H JIp.).

3.2. [IpumeHsitoTCs cneayrolue Kputepu 0T0opa JoKyMeHToB aisi QoHpa:
— XPOHOJIOTUYECKUH;

— COLIMAJIbHO-IIEHHOCTHBIN;

— KOJIUYECTBEHHBIM.

3.3. JlokyMeHTHI, mpuHSTHIEe B DOHJI, yYUTHIBAIOTCS COINIACHO YCTAaHOBJICHHOMY HOPSAKY.

3.4. Tlpu yrepe umu xuineHuu u3 QoHma A onpeneneHus peaJbHONH CTOMMOCTH JOKYMEHTOB
MOTYT NPHUBJIEKAThCSI COOTBETCTBYIOIIHME 3KCIEPTHI, BO3MOXHO HCIOJIB30BaHHE PEKOMEHIalui
HAyYHO-METOJUYECKUX LEHTPOB, KHIDKHBIX AayKIHOHOB U spMapok. B aTux ciyuasx
ompelesieHHe IMPUYMHEHHOTO ymepba mpeneNbHBIME KOd(pdUIMeHTaMH KpaTHOCTH He
OrpaHUYUBACTCSI.

3.5. UckimoyeHne N0KyMeHTOB U3 DoHIa IOIycKaeTcs MpU MEPecMOTpe KPUTEPUEB LIEHHOCTH
IPH YCIIOBHH HX TepeBojaa W3 PoHAa HEHHBIX W PeIKHX HOKYMEHTOB B JApPYTrHe AEHCTBYIOLIHE
¢ounet MBY «BUCH».

4. XpaHeHue poHIAa PeKHX H LIEHHbIX JOKYMEHTOB

4.1. Xpanenne @onna ocymectisiercss B coorBerctBuu ¢ ['OCTom 7.50-2002 «KoHcepBanus
JIOKyMeHTOB. O01ue TpeGoBaHUSY.



4.2. B 6ubnuorexax-poHIonepkaTensiX pacrnpeneieHHble 4acTH DOHIa IEHHBIX U PEAKHX
JIOKYMEHTOB pa3MeLIaloTCsl OTACNBHO OT OCTATBHOTO (hOoHJA (OTHEIBHO BBIIEIECHHBIE CTE/UIAXH,
nonku). Ha u3nanusax npocrasnsercs wraMmn « QoHI peAKHX JOKYMEHTOBY.

4.3. CoxpanHocte DoHga obecnednBaeTcss MONAECP)KAHHEM TeMIIEpATyPHO-BIAXHOCTHOTO H
CaHUTAPHO-TUTHEHUYECKOTO PEKHUMOB, COOMIOEHHEM HOPM MPOTHUBOIOXKAPHOH 0e30MacHOCTH,
MHUKPOQHUIBMUPOBAaHHEM M OUM(POBKOM U CO3JaHUSA CTPAXOBBIX KOIMHM, CBOEBPEMEHHBIM
0TOOPOM M3JaHUM B NEPEIUIET U HA pECTaBPALIUIO.

5. Ucnoab3oBaHue GoHAA peIKHX H HEHHbIX J0KYMEHTOB

5.1. Ina obGecneuenust Oe3zomacHocTH DoHIA OCYIIECTBIIAETCS KOHTPOJb 3a HAIHYHEM
JIOKyMEHTOB Ha BCEX 3Talax UX NepeMelleHuil, KOHTPOJIb 32 COCTOSIHUEM JOKYMEHTOB Ha dTamnax
XpaHeHus1, 0COOBIN KOHTPOJIb IIPH BBIE3THBIX BBICTABKAX, SIKCITO3UIUAX.

5.2. Pabora ¢ nokymeHntamu PoHIa BO3MOXXKHA TOJBKO B IOMEIIECHUSX OUOIHOTEK B peXHUME
YUTAJIBHOTO 3ajla WK 10/ HabJIloIeHHeM CIEeHATUCTOB 3a €€ MpeJieiaMy (Bble3JHbIe BHICTABKH,
BBIE3/IHBIE YUTAIbHBIE 3ai1bl). [Ipy HEYIOBIETBOPUTENBHOM COCTOSSHMM JOKYMEHTa s paboThl
IPEIOCTABIIAETCSA €ro KOMHUS, €CTIH TAKOBOH HET, JOKYMEHT HE BBIIACTCS.

5.3. CkaHupoBaHue U KONIUPOBaHUE C OPUTHHAIOB U3aHui PoHa 3amperiaercs.
5.4. loxymeHnTs! U3 ®oHna He BbIIAIOTCS 10 MexOubinoredHoMy abOHEMEHTY.

5.5. K OKCIOHMpPOBaHHMIO pEOKHX U IEHHBIX JOKYMEHTOB TIPEABSBISIOTCS CJIEIYIOIIHe
TpeOOBaHUS:

- BBICTAaBOYHbIE BUTPUHEI (IIKa(bl) pa3MEIIalOTCs BIATH OT OKOH U HCTOYHHKOB TeILIa; JOKHBI
OBITH CHaOXXEHBI 3aMKaMHU;

- Npd MOHTaXE D3KCHO3UIUHM HCIONB3YIOTCS Oe3BpelHble I SKCIIOHATOB MaTepHabI;
HEIOMyCTUMO NPUMEHEHHE METAJUIMYECKHX U PEe3MHOBBIX CKPENOK, KHOMOK, OyJIaBOK, JIUIIKOMH
JIEHTBI, CKOTYa.

6. OTBeTcTBEHHOCTH 3a PadoTy ¢ peAKHMH H HEeHHBIMH J0KYMEHTAMH

6.1. K pabore ¢ ®oHIOM pelKHUX U LIEHHBIX JOKYMEHTOB JOIYCKAIOTCA BCe Mob3oBatein MBY
«bUC», npu 3TOM, MONB30BaTENN HE MMEIOT INpaBa MPSMOrO JOCTYNa K PEIKUM U LEHHBIM
JIOKYMEHTaM.

6.2. ITonp3oBaTens 00s3aH oOecnednBaTh MOJTHYIO COXPAaHHOCTh PEAKHX M LIEHHBIX JOKYMEHTOB;
1pu OOHApYKEHUH MOBPEXKICHUH NODKEH HEMEJIEHHO COOOLIMTh 00 3TOM OHOIHOTEKApIO.

6.3. Ilonp3oBarensM 3anpenaercs:

- HCHIOJB30BaTh TEXHHYECKHE cpenacTBa (¢oroammaparbl, KHHO-BHICOTEXHHKY, COTOBBIE
Tese()OHBI, KONUPOBAJIbHBIC, CKAaHUPYIOIIHE, ONMU(POBBIBAIOLIME alMapaThl W T.II.) C IENbIO
KOIIUPOBaHUs, CKAHUPOBaHUs, GoTorpadupoBaHusi JOKYMEHTOB;

- CHUMaThb KONMHH C JOKYMEHTa IIyTeM KaJIbKHUPOBaHUS WJIH APYTUMH MEXaHUYECKUMH
crocobamus;

- IeNIaTh IOMETKH M [MOJYepKUBAHUS HA TOKYMEHTE;

- JIenath 3alKCcH, MOJI0XKUB OyMary Ha JOKYMEHT;

- pa3rubaTh CMSTHIC CTPAHUIBI WIIH YTJIbI JOKYMEHTA;



- 3aru0aTh CTpPaHULBI W BKJIAIBIBATH 3aK/IaJKH, CHJIOM YBEIHMYMBATH Pa3BOPOT IOKYMEHTa C
MOMOIIBIO KapaHJalia UiH PyYKH;

- KJIaCTh JJOKYMEHT B OTKPBITOM COCTOSIHHU KOPEIIKOM BBEPX;

- 00I0KaYMBaTHCS HA JJOKYMEHT IPH YTSHUH;

- IOJIb30BATHCS IOKYMEHTOM I'PSI3HBIMH HJIH MOKPBIMH PYKaMH;

- OTKpbIBaTh, pa3pe3aTh CTPaHUIBl TPH [OJyYeHHH JOKYMEHTa C Hepa3pe3aHHbIMH
CTpaHHLIAMHU;

- neperu0aTh KOPEoK KHHKHOTO 0JI0Ka;

- IpUKacaThCs K JOKYMEHTY IMUIIYIIUMH [IPeIMETaAMHU.

6.4. Ilpu mOOBIX TOBPEXKICHHUSIX, HAHECEHHBIX JOKYMEHTY (IIOOYEpKHUBAHHE, IIOMETKH,
KaJIbKUPOBaHHE, HECAaHKLUHMOHUPOBAHHOE (POTOKOMMPOBAHHME U Ip.), MOJIB30BATENb JIHINAETCS
npaBa IOJIb30BAaHUS PEIKHMH M LEHHBIMH JOKYMEHTaMH, IpH 3TOM OH 00s3aH BO3MECTUTh
OubnMoTEKE MPUUUHEHHBIH YPOH.

6.5. 3a XHIIEHHEe M MOpYy pPENKHX M LEHHBIX JOKYMEHTOB IIOJIb30BaTeNIb JHIIAETCS IpaBa
nonb3oBatbes Oubauorekamu MBY «BUC» ¢ mpaBoM BOCCTaHOBICHHMS, IPU 3TOM OH 00s3aH
OIJIATUTh BOCCTAHOBUTEIBHYIO CTOUMOCTD HUCIIOPYEHHOI'O IOKYMEHTA.

6.6. OTBEeTCTBEHHOCTh 3a coAepxaHHe M opraHuzauuio @DoHJa HECYT pPYKOBOAMTEIH
CTpYKTypHBIX noapaszaenenuit MBY «BUC», rae xpaHsaTcs peaKue U [eHHbIE JOKYMEHTBL.

6.7. Metoauueckoe pykoBoactBo @onaom ocymectBisiercs CoBeroM mo pabore ¢ porzamu
MBY «BUC», Otaenom koMIuieKTOBaHHS POHIOB U KaTaIOTH3aLUH.

6.8. O01ee opraHu3alMOHHOE PyKOBOACTBO DOHIOM OCyIIECTBIsSeTCS agMUHHUCTpauueii MBY
«BUCy.

[Monoxenune pazpaboTaHo:
Pacnonosa C.1O., 3aMm. anpekTopa



